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√ Checkliste Vergabeverfahren Formulare 
☐ 1. A. 

Vorbereitung des 
Vergabeverfahrens 

Anlegen (und im weiteren Fortschreibung) des Vergabevermerks 111, 311-331 
☐ 2. Bedarfsermittlung  
☐ 3.  Erstellung von Fach- und Teillosen 111 
☐ 4. Auftragswertschätzung 111 
☐ 5. Festlegung der Eignungskriterien (Mindestanforderungen) 124, (PQ, EEE) 
☐ 6. Festlegung der Zuschlagskriterien (Wirtschaftlichkeitskriterien)  
☐ 7. Wahl der Verfahrensart 111 
☐ 8. Bei Verfahren mit Teilnahmewettbewerb: Festlegung der Auswahlkriterien  
☐ 9. Festlegung der maßgeblichen Verfahrensfristen Fristenkalenderi 
☐ 10. Optional für EU-Verfahren: Vorinformation SIMAP-Formular  
☐ 11. Erstellung der Vergabeunterlagen eFormular-Kompassii 

☐ 12. B. 
Durchführung eines 

Teilnahme-
wettbewerbs 

Verfahren ohne Teilnahmewettbewerb Verfahren mit Teilnahmewettbewerb  
☐ 12a. --- Bekanntmachung mit Aufforderung zur Interessensbekundung s.u. Ziff. 13. 
☐ 12b. --- Prüfung der Teilnahmeanträge auf 

 Vollständigkeit und  Eignung der Bewerber 
 

☐ 12c. --- Auswahl der besten Bewerber (anhand der Auswahlkriterien) 336 
☐ 13. C. 

Durchführung des 
Vergabeverfahrens 

Bekanntmachung mit Aufforderung zur 
Angebotsabgabe 

Aufforderung zur Angebotsabgabe 211, 611, 631, 651  
(ggf. 314) 

☐ 14. Angebotsöffnung (Submission, soweit bei Bauvergabeverfahren vorgesehen) 313 
☐ 15. Verhandlung der Angebote, sofern im gewählten Verfahren zulässig  

(z.B. Verhandlungsverfahren (EU-Verfahren), freihändige Vergabe, Verhandlungsvergabe (nationale 
Verfahren)) 

 

☐ 16 Prüfung und Wertung der Angebote auf Vollständigkeit, formale Anforderungen  
☐ 16a. Eignungsprüfung ---  
☐ 16b. Wertung anhand Zuschlagskriterien 321, 331, (ggf.227) 
☐ 16c. Angemessenheit der Preise  
☐ 17 Registerabfragen Übersichtiii 
☐ 18  EU-Verfahren: Infoschreiben (Beachtung der Informations- und Wartefristen) 

 nationale Verfahren: einfaches Absageschreiben 
333,334 

☐ 19. Zuschlag auf das wirtschaftlichste Angebot mittels Auftragsschreiben (oder ggf. Aufhebung des Verfahrens) 338, 637HB 
☐ 20. D. 

Nachbereitung des 
Vergabeverfahrens 

Nachträgliche Veröffentlichung über den vergebenen Auftrag, soweit erforderlich  
☐ 21. Auf Antrag Mitteilung der Gründe für die Ablehnung des Angebotes an unterlegenen Bieter 332, 636 
☐ 22. Meldung an die Sonderkommission Mindestlohn (außer bei Lieferleistungen) Themenblattiv 

mailto:Vergabeservice@wae.bremen.de
http://fastforms.de/bremen
https://vergabeinfo.bremen.de/kompass
https://www.wirtschaft.bremen.de/wirtschaftsordnung/vergaberecht/zsks_hauptseite/zsks_sub1/zsks_sub1c-20288
https://www.wirtschaft.bremen.de/wirtschaftsordnung/vergaberecht/zsks_hauptseite/zsks_sub1/zsks_sub1c-20288
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☐ 23. Vervollständigung des Vergabevermerks s.o. Ziff. 1. 
 

Fristenkalender 
Optional und nur EU-Verfahren: Geplantes Datum der 
Vorinformation (höchstens 12 Monate und mindestens 35 Tage 
vor Versendung der Auftragsbekanntmachungv): 

 

Nur bei Teilnahmewettbewerb: Geplantes Datum der 
Bekanntmachung des Teilnahmewettbewerbs bzw. der 
Aufforderung zur Interessensbestätigung 

 

Nur bei Teilnahmewettbewerb: Teilnahmefrist bis zum:  
Bei öffentlicher Ausschreibung / offenem Verfahren: Geplantes 
Datum der Versendung der Auftragsbekanntmachung 
Bei anderen Verfahren:  
Versendung der Aufforderung zur Angebotsabgabe 

 

Angebotsfrist bis zum: 
(ggf. Fristverkürzung durch Vorinformation (nur EU-Verfahren)) 

 

Termin für die Angebotsöffnung/Submissionstermin  
Soweit Verhandlungen vorgesehen sind: Verhandlungstermine  
nur EU-Verfahren: 
Informations- und Wartefrist bis zum: (Zuschlag frühestens 15 
Kalendertage, bzw. 10 Kalendertage bei elektronischer 
Versendung nach Absendung an unterlegene Bietervi) 

 

Zuschlags-/Bindefrist (spätester Zeitpunkt der Zuschlagserteilung)  
Ausführungsbeginn am:  
Ausführungsende am:  

 

i Übersicht Verfahrensfristen bei der Vergabe öffentlicher Aufträge. 
ii S. Rundschreiben 05/2017. 
iii Themenblatt § 5 Verfahren – Beschränkte Ausschreibung. 
iv Themenblatt § 5 Verfahren – Beschränkte Ausschreibung. 
v § 38 Abs. 3 Nr. 2 VgV. 
vi § 134 Abs. 2 GWB; § 19EU VOB/A. 
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